
Leiter/in Fachbereich Bildung (80–100 %)
Arbeitsort Bern | Stellenantritt per sofort oder nach Vereinbarung

Der Schweizerische Milchwirtschaftliche Verein (SMV) ist als Organisation der Arbeitswelt (OdA) für die Aus- und 
Weiterbildung in der Schweizer Milchwirtschaft verantwortlich. Für unsere Geschäftsstelle in Bern suchen wir eine engagierte 
und organisationsstarke Persönlichkeit, die unseren Fachbereich Bildung fachlich, organisatorisch und administrativ führt.

Ihre Aufgabe
Sie koordinieren und entwickeln die Ausbildungsadministration in der beruflichen Grundbildung und der höheren Berufsbildung 
weiter. 

Sie stellen den reibungslosen Ablauf der Qualifikationsverfahren EFZ/EBA sowie der Berufs- und höheren Fachprüfungen 
BP/HFP sicher, 

Sie koordinieren die Zusammenarbeit mit Bildungsinstitutionen und sind zentrale Ansprechperson für SBFI, Verbände, 
Kommissionen, Berufsbildner/innen, Schulen, Lernende und Kandidierende. 

Zudem leiten Sie Projekte, Arbeitsgruppen und Fachgremien, optimieren interne Abläufe und übernehmen bei Abwesenheit 
die Stellvertretung des Geschäftsführers.

Ihr Profil
Sie verfügen über eine höhere Ausbildung oder eine vergleichbare Qualifikation mit Bezug zu Bildung, Berufsbildung, 
Administration oder einem verwandten Bereich

Sie bringen Erfahrung im schweizerischen Berufsbildungssystem mit. 

Sie arbeiten strukturiert, selbstständig und vorausschauend, bewegen sich sicher in Projekten.

Sie überzeugen mit sehr guten Deutsch- sowie guten Französischkenntnissen.

Das erwartet Sie
Eine verantwortungsvolle und abwechslungsreiche Funktion mit Gestaltungsspielraum, kurzen Entscheidungswegen und 
einem vielseitigen Netzwerk aus Bildung, Wirtschaft und Branche. Ihr moderner Arbeitsplatz befindet sich mitten in der Stadt 
Bern, nur wenige Gehminuten vom Bahnhof entfernt, und bietet eine zeitgemässe technische Ausstattung.

Interessiert?
Wir freuen uns auf Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen an paul.meier@smv-ssil.ch. Für Fragen steht Ihnen Paul Meier, 
Geschäftsführer, gerne zur Verfügung: 031 390 33 30.

Schweizerischer Milchwirtschaftlicher Verein SMV | Gurtengasse 6 | 3011 Bern



